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Die ersten Anträge  

 

WAS FÜR WEN BEI WEM WO ANTRÄGE / Kontakt / Information 

Mutterschutz Für Arbeitnehmerinnen, die Schwan-
ger sind oder ein Baby stillen, um am 
Arbeitsplatz besonderen Gesundheits-
schutz für Mutter und Kind herstellen 
zu können 

 

Arbeitgeber   Der Arbeitgeber kann eine ärztliche Bescheinigung ver-
langen.  

Mutterschaftsgeld Finanzielle Leistung für die Mutter, für 
die Zeit der Mutterschutzfrist (6 Wo-
chen vor der Geburt bis mindestens 8 
Wochen nach der Geburt) 

Voraussetzung: berufstätig, Mitglied 
einer gesetzlichen Krankenkasse (eine 
Familienversicherung reicht nicht aus) 

 

Krankenkasse 

Benötigt wird die Be-
scheinigung eines 
Arztes/einer Ärztin 
oder Hebamme 

Eigene KK/Arbeitge-
ber 

Persönliche Beratung unter: 

Tel.: 0361 38039540 

 

Info: 
www.familienportal.de 

Mutterschaftsgeldrechner online 

Geburtsurkunde für das Baby je nach Geburtsort 
des Kindes, bitte in-
dividuell beim Stan-
desamt erfragen 

 

Zuständiges Standes-
amt je nach Geburts-
ort des Babys 

  

Abhängig vom Geburtsort 

Elternzeit berufstätige Eltern, Adoptiveltern, 
Pflegeeltern 

7 Wochen vor Beginn der geplanten 
Elternzeit, formlos schriftlich beim Ar-
beitgeber verlangen 

 

 

Arbeitgeber der An-
tragstellerin/des An-
tragstellers 

 schriftlicher Antrag mit Angaben über Beginn und Dauer 
der Elternzeit 

http://www.familienportal.de/
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Kind anmelden  

 

 

Eventuell Kinderrei-
sepass beantragen 

Berufstätige Eltern 

Geburtsurkunde beim Arbeitgeber 
einreichen 

 

für das Baby 

Einwohnermeldeamt 

Stadt Teltow 

Marktplatz 1-3 Bürgerservice Öffnungszeiten: 

Mo 9 - 12 und 13.30 - 15 Uhr 

Di   9 - 12 und 13.30 - 18 Uhr 

Mi geschlossen 

Do 9 - 12 und 13.30 - 16 Uhr 

Fr  9 - 12  Uhr 

Vaterschaft aner-
kennen und ggf. Sor-
geerklärung abge-
ben 

für unverheiratete Paare,  

nur mit Zustimmung der Mutter 

Standesamt Teltow  

Jugendamt oder 
Notar 

vor oder nach der 
Geburt möglich 

Marktplatz 2 

Standesbeamtin  
Frau Bamberg 

 

Fachbereich Äußere Verwaltung 

Tel.: 4781 234 

Benötigt werden: Ausweise,  
Geburtsurkunden oder Abstammungsurkunden beider 
Eltern und 
Geburtsurkunde des Kindes, sofern nach der Geburt 

Elterngeld  
Basiselterngeld, 
ElterngeldPlus,  
Partnerschaftsbonus 

 

„frischgebackene“ Eltern Landkreis PM / Fach-
dienst Finanzhilfen 
für Familien 

Elterngeldstelle 

Postfach 1138 
14801 Bad Belzig 

Besucheranschrift: 
Am Gutshof 1-7 
14542 Werder/Havel 

 

 

Tel.: 03327 - 739 333 
Email: elterngeld@potsdam-mittelmark.de 
 
 

Krankenversiche-
rung  

Für das Baby Die Krankenkasse 
entscheidet bei ver-
heirateten Eltern 

Wenn sie nicht ver-
heiratet sind, ent-
scheiden sie selber 

 

Eigenen Kranken-
kasse 

telefonisch möglich 

 

Tipp: Die Geburtsurkunde einreichen für 

 eine eigene Krankenkassenkarte 

mailto:elterngeld@potsdam-mittelmark.de
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Kindergeld - Deutsche Staatsangehörige, die mit 
ihren Kindern in Deutschland leben. 
- Ausländische Staatsangehörige, die 
in Deutschland leben, unter bestimm-
ten Bedingungen. 
- Deutsche Staatsangehörige, die im 
Ausland leben. 
- Adoptiveltern 
- unter bestimmten Voraussetzungen 
auch Stiefeltern, Pflegeeltern und Ge-
schwister, Großeltern. 
 

Familienkasse Ber-
lin/Brandenburg 

Standort Potsdam 

Besucheranschrift: 

Schlaatzweg 1 
14473 Potsdam 

Info: 
www.bmfsfj.de 
www.familienportal.de 

!! Kostenfreie Service-Rufnummer: 
0800 4 555 530 

Email: familienkasse-berlin-brandenburg@arbeitsagen-
tur.de 

Unterhalt Kinder, die bei nur einem Elternteil le-
ben 

 

Unterhaltsverpflich-
tete*r 

persönlich Infos unter: 

Potsdam Mittelmark/Unterhalt und Beistandschaft 

Unterhaltsvorschuss Alleinerziehende, die keinen, nur teil-
weise oder nicht regelmäßig Unterhalt 
von dem anderen Elternteil erhalten 

Kann dann aufgestockt werden 

Landkreis PM / Fach-
dienst Finanzhilfen 
für Familien 

(Jugendamt) 

Team Teltow 
Lankeweg 4 
14513 Teltow 
 

 

 

Tel: 03328-318 250 
Email: finanzhilfen@potsdam-mittelmark.de 

Beistandschaft und  
Unterhalt 

Für allein sorgeberechtigte (oder tat-
sächlich allein sorgende) Elternteile. 
Beistandschaft umfasst die Feststel-
lung der Vaterschaft und die Geltend-
machung von Unterhaltsansprüchen 
sowie die Verfügung über diese An-
sprüche 

 

Landkreis PM / Fach-
dienst Finanzhilfen 
für Familien (Jugend-
amt) 

Postfach 1138 
14801 Bad Belzig 

Besucheranschrift: 
Lankeweg 4 
14513 Teltow 

Onlineberatung 

Info, Kontakt und Sprechzeiten Bürgerservice: 
www.potsdam-mittelmark.de 

Tel.: 03327 739 334 
Email: finanzhilfen@potsdam-mittelmark.de 

 

https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/koennen-auch-auslaendische-eltern-kindergeld-bekommen-/124928
https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/koennen-deutsche-eltern-kindergeld-auch-dann-bekommen--wenn-sie-im-ausland-leben-/124926
https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/koennen-deutsche-eltern-kindergeld-auch-dann-bekommen--wenn-sie-im-ausland-leben-/124926
https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/kann-ich-auch-kindergeld-fuer-mein-stiefkind-bekommen-/124934
https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/kann-ich-auch-kindergeld-fuer-mein-pflegekind-bekommen--/124916
https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/kann-ich-auch-kindergeld-fuer-mein-pflegekind-bekommen--/124916
https://familienportal.de/familienportal/familienleistungen/kindergeld/koennen-auch-die-grosseltern-das-kindergeld-bekommen-/124920
http://www.bmfsfj.de/
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