Stadt Teltow, Der Blrgermeister

Ausschreibung
Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Die Stadt Teltow sucht Bewerber/innen fiir die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-
angestellten Fachrichtung Kommunalverwaltung.

Die Einstellung erfolgt voraussichtlich zum 1. August 2010.

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. Die praktische Ausbildung erfolgt in den Fachberei-
chen der Stadtverwaltung Teltow. Die theoretische Ausbildung findet am zusténdigen
Oberstufenzentrum (Berufsschule) statt. Ferner ist die Teilnahme an einem dienstbe-
gleitenden Unterricht an der Brandenburgischen Kommunalakademie vorgesehen.

Das Ausbildungsentgelt wird nach den geltenden tarifrechtlichen Bestimmungen ge-
wahrt.

Die Ausschreibung wendet sich vor allem an Interessenten aus Teltow und Umge-
bung.

An die Bewerber/innen werden folgende Anforderungen gestelit:

Abschluss mindestens 10. Klasse,

gute Allgemeinbildung,

mindestens gute Leistungen in Deutsch und Mathematik,

Einsatzfreude, Teamfahigkeit, Kontakifreudigkeit und Verantwortungsbe-
wusstsein,

Bereitschaft zum selbststandigen Lernen,

Leistungsbereitschaft.

Kenntnisse beim Umgang mit dem PC (Textverarbeitung, Tabellenkalkulation) waren
winschenswert.

Die Eignung fir die Ausbildung wird in einem Auswahlverfahren mit Eignungstest
festgestellt.

Bewerbungen mit ausfihrlich begriindetem Berufswunsch, Lebenslauf, Kopien der
letzten zwei Schulzeugnisse und Einschatzungen zum Arbeits- und Sozialverhalten
sowie Praktikumsbescheinigungen senden Sie bitte bis zum

24. Marz 2010

an die
Stadtverwaltung Teltow
Personalstelle
Marktplatz 1-3
14513 Teltow



