
 
 
 

 
 
 
Beim Eigenbetrieb der Stadt Teltow „Unternehmen Kindertagesstätten“ ist zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt die Teilzeitstelle (32 Wochenstunden) einer/eines 

 

Beraterin/Beraters und  
Koordinatorin/Koordinators für  

Kindertagesstätten 
  

zu besetzen. Der Stelleninhaber soll alle Aufgaben der Öffentlichkeitsarbeit aller Kitas im Un-
ternehmen organisieren und koordinieren. Er wird auch eingesetzt, um Arbeits- und Projekt-
gruppen zu organisieren und zu leiten, die es im und um das Unternehmen (Netzwerkarbeit) 
gibt. Aktivitäten im großen und kleinen Rahmen werden von dieser Stelle verantwortlich ge-
plant, organisiert und durchgeführt. Der Stelleninhaber zeichnet verantwortlich für das Fundrai-
sing. Er ist Mitglied der Werksleitung.  
Wir erwarten, dass der Bewerber einen Studienabschluss der Pädagogik mit mindestens fünf 
jähriger Berufserfahrung besitzt oder vergleichbare Ausbildung sowie Qualifizierungen in dem 
Bereich. Wünschenswert ist eine medienspezifische Ausbildung.  
Fachliche Voraussetzungen sind: exzellente Präsentationsfähigkeiten in bildnerischer Darstel-
lung sowie Ton und Schrift, exzellente Rhetorik, sehr gute Kenntnisse aus dem Bereich der Ko-
ordination, Konzeption und Organisation, sehr gute Kenntnisse über Methoden zur Unterstüt-
zung der Stärkung der Basiskompetenzen. Der Stelleninhaber soll sicher sein im Umgang mit 
der durchschnittlich üblichen Büro- und Präsentationstechnik und gute Fähigkeiten in der Öf-
fentlichkeitsarbeit besitzen. 
Gesucht wird eine zuverlässige, kreative Fachkraft, die über eine hohe Handlungskompetenz, 
Organisationstalent, Reflexionskompetenz, Kooperations- und Vernetzungskompetenz, Belast-
barkeit und Flexibilität verfügt. Sie/er soll hohe soziale und methodische Kompetenzen besit-
zen. Eine positive Lebenseinstellung und eine sehr hohe Verantwortungsbereitschaft sind 
ebenso wie die Kompetenz zur Problemlösung Voraussetzungen für diese Stelle. Ein ausge-
prägter Servicegedanke/ Kundenorientierung sind sehr gewünscht.   
Wir bieten: Die Vergütung erfolgt nach TVöD. Die Besetzung erfolgt vorerst befristet für zwei 
Jahre. Die Arbeitszeit beträgt 32 Wochenstunden. Es erwartet Sie ein hoch motiviertes Lei-
tungsteam im Unternehmen, in dem der regelmäßige Fachaustausch ein Grundpfeiler bei der 
Erreichung bester Qualität ist. Regelmäßige Qualifikation und Fortbildungen sind ebenso 
selbstverständlich wie Leitungssupervision. 
Wir erlauben uns im Bewerbungsverfahren durch gezielte Übungen mehr über Sie zu erfahren.  
Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (tabellarischer Lebenslauf, Lichtbild, 
Zeugniskopien, Darstellung des beruflichen Werdeganges, Beurteilungen) richten Sie bitte bis 
zum 12. März 2010 an das 
   
 

Unternehmen Kindertagesstätten 
-Werkleitung, Frau Heyn- 

Marktplatz 1-3 
14513 Teltow 
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